
Prosedur Pengajuan Informasi Pemanfaatan Ruang

Pemohon Staf Kasi Kabid Kadin Waktu

1 a. 2 hari a.

2 Peninjauan Lapangan a. Dokumen Undangan Survey 1 hari a. a.

b. Dokumen Form Survey Lapangan

c. GPS, Lasermeter dan Kamera

3 a. Dokumen Permohonan Informasi 

Pemanfaatan Ruang dan 

Kelengkapan Persyaratan

2 hari a. Dokumen Konsep Awal 

Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang 

b. Dokumen Laporan Hasil Survey 

Lapangan

c. Dokumen Rencana Tata Ruang 

terkait

d. Dokumen Konsep Rekomendasi 

Informasi Pemanfaatan Ruang 

4 Verifikasi I : Pengkajian Awal Aspek 

Kesesuaian Tata Ruang dan 

Peta/Denah Lokasi

a. Dokumen Konsep Awal 

Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang dan 

Peta/Denah Lokasi

1 hari a. Dokumen Konsep Awal Informasi 

Pemanfaatan Ruang yang telah 

diverifikasi

5 Verifikasi II : Pengkajian Konsep 

Awal Aspek Kesesuaian Tata 

Ruang dan Peta/Denah Lokasi

a. Dokumen Konsep Awal 

Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang yang telah 

diverifikasi

1 hari a. Dokumen Konsep Jadi 

Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang

6 1 hari a. Dokumen Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang 

7 Registrasi, Pengarsipan dan Entry 

Database

a. Dokumen Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang 

1 hari a. Dokumen Arsip Rekomendasi 

Informasi Pemanfaatan Ruang 

berikut berkas kelengkapan 

persyaratan
b. Database Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang

8 Penyerahan Dokumen 

Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang

a. Dokumen Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang 

1 hari a. Dokumen Register Rekomendasi 

Informasi Pemanfaatan Ruang

Keterangan :

a. Prosedur Kegiatan tersebut dilaksanakan dalam kedinasan rutin.

Penandatanganan Konsep Jadi 

Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang

a. Dokumen Konsep Jadi 

Rekomendasi Informasi 

Pemanfaatan Ruang

Pengajuan Permohonan Informasi 

Pemanfaatan Ruang

Dokumen Permohonan Informasi 

Pemanfaatan Ruang dan 

Kelengkapan Persyaratan 

Dokumen Konsep Rekomendasi 

Informasi Pemanfaatan Ruang 

yang disiapkan berdasarkan data-

data permohonan 

Dokumen Laporan Hasil Survey 

Lapangan

Jangka waktu penerbitan Rekomendasi 

Informasi Pemanfaatan Ruang dihitung 

sejak tanggal peninjauan lapangan dan 

setelah berkas lengkap

Penyusunan Rekomendasi Tata 

Ruang (termasuk Pembuatan 

Peta/Denah Lokasi)

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Kelengkapan Output

Tidak Ya

`
YaTidak


